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Protocollo accoglienza alunni con BES/DSA
Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 29 ottobre 2025

Il protocollo di accoglienza per gli alunni con Disturbi Specifici dell’ Apprendimento e Bisogni Educativi Speciali

e uno strumento di inclusione. Esso permette di definire in modo chiaro e sistematico tutte le azioni

intraprese dalla scuola e dai soggetti coinvolti.

1. DESTINATARI

Il documento operativo, funzionale all’accoglienza e all’inclusione degli alunni con BES e DSA, nasce dalla

volonta di sviluppare una linea guida di informazione ed azione per docenti e genitori, in merito all’'inclusione

e all'integrazione di alunni e studenti in situazione di difficolta, al fine di realizzare pienamente il diritto

all’apprendimento.

Destinatari, dunque, del protocollo di accoglienza sono alunni, famiglia, docenti del Consiglio di Classe,
Funzioni Strumentali BES/DSA e Dirigente Scolastico.

2. COMPITI

Vista la normativa vigente in materia, i destinatari del presente protocollo sono tenuti a:

DIRIGENTE SCOLASTICO

e garantire il monitoraggio costante dell’apprendimento degli alunni con DSA presenti;
promuovere, con la Funzione Strumentale d'Istituto per gli studenti con DSA/BES, azioni di

formazione, informazione e sensibilizzazione per docenti, genitori e studenti;
e verificare, con la Funzione Strumentale d'Istituto per gli studenti con DSA/BES, i tempi di

compilazione del PDP;

e firmare digitalmente il PDP redatto dal Consiglio di Classe

FUNZIONE STRUMENTALE D’ISTITUTO BES/DSA

catalogare e mettere a disposizione dei Consigli di Classe la documentazione degli alunni;
fornire indicazioni sulle misure compensative e dispensative per I'individualizzazione e la
personalizzazione della didattica;

collaborare con i docenti del Consiglio di Classe nella redazione dei PDP;

mediare il rapporto tra famiglia, studente e strutture del territorio

CONSIGLIO DI CLASSE
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prendere visione della documentazione messa a disposizione dai Referenti BES/DSA;

effettuare un periodo di osservazione dell’alunno (indicativamente settembre-ottobre)

individuare azioni di potenziamento in funzione delle difficolta riscontrate;

nel mese di novembre redigere collegialmente il PDP con il contributo di famiglia, Referenti d’Istituto
BES/DSA e eventuali specialisti vicini allo studente;

curare 'attuazione del PDP;

proporre in itinere eventuali modifiche del PDP

COORDINATORE DI CLASSE

® accertarsi che tutti i docenti, anche di nuova nomina, prendano visione della documentazione degli
alunni certificati presenti nella classe;

e collaborare con i colleghi e i Referenti BES/DSA per la messa in atto delle strategie compensative e
degli strumenti previsti dalle indicazioni ministeriali;
organizzare e coordinare la stesura del PDP;
contattare la famiglia per condividere il PDP proposto dal Consiglio di Classe;

e inoltrare via mail (tramite registro elettronico) alla famiglia e all’alunno il PDP protocollato e
firmato dal Dirigente;

® registrare la consegna del PDP alla famiglia sul registro elettronico;
aggiornare la famiglia sull’andamento del percorso scolastico del figlio

FAMIGLIA

e provvedere all’'aggiornamento della certificazione diagnostica nel passaggio di ordine di scuola;

e inviare a tois038002@istruzione.it la certificazione diagnostica e le relative relazioni in formato PDF;

e condividere e sottoscrivere il percorso didattico personalizzato proposto dal Consiglio di Classe;

e sostenere la motivazione e I'impegno del proprio figlio nell’attivita scolastica;

e adoperarsi per promuovere 'uso di strumenti compensativi necessari individuati come efficaci per
facilitare I'apprendimento;

e mantenere i contatti con il coordinatore di classe e i docenti in merito al percorso scolastico del
figlio;

e mediare l'incontro tra eventuali esperti (educatori, tutor dell’apprendimento, doposcuola) che
seguono l'alunno nello svolgimento dei compiti pomeridiani e gli insegnanti di classe;

e contattare i Referenti d’Istituto per i BES/DSA in caso di necessita

ALUNNO
e prendere visione e sottoscrivere il PDP
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® rispettare il PDP;

e usare gli strumenti compensativi e le modalita dispensative previste nel PDP

3. PIANO DIDATTICO PERSONALIZZATO

Si precisa che il PDP:

€ temporaneo

deve essere aggiornato ogni anno;

e obbligatorio per gli allievi in possesso di certificazione (BES o DSA) ;

non viene predisposto per gli alunni privi di certificazione. Qualora il CdC ravvisi situazioni di
fragilita/difficolta, anche temporanee, da elementi oggettivi (es. colloqui con i genitori, segnalazioni
da parte dei servizi sociali, ecc.), adotta e verbalizza strategie e strumenti di apprendimento
personalizzati temporanei;

puo essere redatto in corso d’anno al momento della consegna di una nuova certificazione, di un
aggiornamento o dell'insorgere di una necessita particolare;

non puo essere redatto, per mancanza di tempo, se la certificazione viene consegnata dopo il 30
aprile ma il Consiglio di Classe tiene comunque conto della diagnosi nelle ultime valutazioni e in caso
di giudizio sospeso;

se i genitori o lo studente (se maggiorenne) rifiutano il PDP devono inviare dichiarazione con firma
congiunta, alla mail tois038002 @istruzione.it utilizzando modello predisposto dalla scuola;

gli studenti atleti hanno uno modello specifico (PFP);

gli studenti NAI rientrano tra i BES linguistici (per questi allievi si seguono le indicazioni date dalla
Referente Stranieri)

TEMPISTICHE REDAZIONE PDP

PERIODO AZIONI
intero anno La famiglia o lo studente, se maggiorenne, invia all'indirizzo mail
scolastico t0is038002 @istruzione.it la documentazione necessaria alla stesura del PDP

Le Funzioni Strumentali catalogano e mettono a disposizione dei Consigli di Classe la
documentazione degli alunni

settembre Il Consiglio di Classe:
ottobre - prende visione della documentazione messa a disposizione dai Referenti BES/DSA;
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- osserva l'alunno e individua le azioni di potenziamento in funzione delle difficolta
riscontrate
Le Funzioni Strumentali:
- partecipano ai CdC di nuova formazione per fornire indicazioni sulle misure
compensative e dispensative per l'individualizzazione e la personalizzazione della
didattica
ottobre Il Consiglio di Classe redige il PDP
novembre
Il Coordinatore di Classe
- organizza e coordina la stesura del PDP;
- contatta la famiglia per condividere il PDP proposto dal Consiglio di Classe
Le Funzioni Strumentali:
- collaborano e supportano i docenti del Consiglio di Classe nella redazione dei PDP;
- catalogano i PDP redatti
La Famiglia o lo studente, se maggiorenne, sottoscrivere il PDP
Il Dirigente Scolastico firma digitalmente il PDP
Il Coordinatore di Classe
- inoltra via mail (tramite registro elettronico) alla famiglia e all’alunno il PDP
protocollato e firmato dal Dirigente Scolastico;
- registra la consegna del PDP alla famiglia sul registro elettronico
dicembre Il Consiglio di Classe
maggio - cura l'attuazione del PDP;

- propone in itinere eventuali modifiche del PDP

Il Coordinatore di Classe
- aggiorna la famiglia sull’'andamento del percorso scolastico del figlio

La Famiglia mantiene i contatti con il coordinatore di classe e i docenti in merito al
percorso scolastico del figlio

Le Funzioni Strumentali mediano il rapporto tra famiglia, studente e strutture del
territorio
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